
01. KADA SE KORISTI PPT

PowerPoint prezentacija koristi se kao pomoćno
sredstvo uz izlaganje, prvenstveno za prikaz
slika, grafikona, shema i strukturiranog
sadržaja. Ne koristi se kao samostalni cilj, već
kao podrška realizaciji programa.

02. STRUKTURA I SADRŽAJ

Prezentacija treba biti metodološki i vizuelno
ujednačena, izrađena u službenom template-u
Agencije. Svaki slajd mora imati naslov, a
sadržaj prezentacije treba pratiti jasan tok
(uvod, ciljevi, sadržaj, podjela na module, vježbe
i zaključci). Na jednom slajdu ne treba biti više
od pet teza, uz kratak i jasan tekst.

03. BROJ SLAJDOVA

Prezentacija treba sadržavati 20–40 slajdova,
čime se osigurava ravnoteža između
sadržajnosti i preglednosti.

04. FONT I ČITLJIVOST
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Tekst mora biti čitljiv i sadržavati ispravne
dijakritičke znakove. Preporučeni font je Arial.
Veličina fonta za tekst je 24–40 pt, a za
naslove oko 32 pt. Bold se koristi za
naglašavanje ključnih pojmova, italic
isključivo za razlikovanje teksta, dok se
podvlačenje izbjegava. Svi slajdovi trebaju biti
numerisani.



06. GRAFIKONI, TABELE I ANIMACIJE

Grafikoni trebaju biti jednostavni i pregledni,
za prikaz trendova, dok se tabele koriste za
tačne podatke (jedan slajd – jedna tabela).
Prilikom rasporeda sadržaja poštovati jasno
razdvajanje teksta i grafičkih elemenata.
Animacije koristiti umjereno i samo kada su
opravdane.

07. KORIŠTENJE VELIKIH SLOVA (CAPS LOCK)

Prilikom izrade prezentacije ne preporučuje se
upotreba CAPS LOCKA, jer umanjuje čitljivost
i profesionalnost sadržaja. Preporučuje se
standardna upotreba velikih i malih slova u
skladu s pravopisnim pravilima.

08. STUDIJE SLUČAJA

Svaka prezentacija mora sadržavati najmanje
jednu studiju slučaja, relevantnu za temu, jasno
povezanu s teorijskim dijelom i usmjerenu na
praktično razumijevanje sadržaja.
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05. BOJE I  DIZAJN

Boje se koriste svrsishodno, isključivo za
naglašavanje sličnosti ili razlika.
Pozadina treba biti uniformna i u jasnom
kontrastu s tekstom. Preporučena pozadina:
RGB (51, 51, 153) a tekst bijele boje.
Obavezno koristiti službeni template i logo
Agencije.
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PRIMJERI PRAVILNO IZRAĐENE 
PREZENTACIJE
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PRIMJERI NEPRAVILNO IZRAĐENE 
PREZENTACIJE


