Agencija za drzavnu sluzbu FBIH

SMJERNICE ZA PRIPREMU
PPT PREZENTACIJE

Dobro osmisljena multimedijalna prezentacije, sa snaznim ali odmjerenim audio-vizualnim
efektima uvijek ¢e privuéi paznju publike i razbiti monotoniju verbalnog izlaganja.
PowerPoint prezentacija je idelano sredstvo koje prezentaciji daje efektan i profesionalni

izgled.

Kod izrade PowerPoint prezentacije treba poStovati odredene smjernice, kako slijedi:

PRAVILA

SMJERNICE

Kada se (ne) Kkoristi
PPT prezentacija

- Koristi se kada se uz govor upotrebljavaju slike, grafikoni, sheme i
kada je materijal primjeren takvom prikazivanju

- PPT se ne Koristititi kao cilj, ve¢ kao pomoéno sredstvo za
izlaganje sadrzaja koji je planiran za izvedbu obuke

Oblik

- Prezentacija treba da bude skladna. Po jednom slajdu ne smije biti
vide od pet teza (bullets)

- Prezentacija treba da sadrzi dobro pripremljen tok aktivnosti
(Uvod, Sadrzaj, Ciljeve, Svrhu obuke, podjelu na module /blokove
nastave, radne zadatke i zakljucke)

- Slajdovi treba da budu izradeni metodolo$ki jedinstveno, u
templateu koji dostavlja Ugovorni organ angaziranom
predavacu/konsultanstkoj kuci

Pisanje

-Treba da bude &itko, sa svim potrebnim znacima (C, z;d..)
- Ne koristiti dekorativne fontove
- Za pisanje slajdova koristiti font Ariel

Veli¢ina rijeci

- Standardni raspon je 24 — 40 pts, a 24 pts je uobi¢ajena
veli€ina slova

- Za isti nivo teksta upotrebljavati istu veli€inu slova

- Italic se koristi za razlikovanje, a bold za isticanje znacaja
(oboje koristiti umjereno i izbjegavati podvlacenje)

Boje

- Koristenje boja mora imati svrhu i trebaju biti u¢inkovite

- Boje koristiti samo u slu€aju kada se ukazuje na suprotnosti i
slicnosti (bojama koje su suprotne u spektru se izrazava suprotnost,
a onima koje su blize izrazava se sli¢nost)

Pozadina

- Treba da bude ista na svim slajdovima i u kontrastu s
Napisanim- bijela pozadina i crna boja fonta slova

- Izbjegavati pozadinu sa uzorkom i neprimjerenom
teksturom

Animacije

- Upotrebljavati ih po potrebi i ne pretjerivati sa istim, jer najéesc¢e
odvlage paznju publike sa sadrzaja

Grafikoni i tabele

- Grafikoni trebaju biti jednostavni i pregledni

Grafikonima prikazivati okvirne, a ne tacne vrijednosti, jer

isti sluze za prikazivanje trendova i razmjera

Tabele se primjenjuju za prikazivanje tacnih podataka

Postovati pravilo: Jedan slajd — jedna tabela

- Prilikom ubacivanja grafikona i slika, voditi rauna o dizjanu slajda
(lijeva strana tekst, desna strana grafikom ili tabela)




